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Guatemala, 29 de enero de 2021 —
Informe No. 01-2021 -~

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes /
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijjo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo e;hpulado en el Contrato de Prestacion
de servicios Técnicos Nuniero DGA-029-19-2021 aprobado _mediante el Acuerdo

Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie: 4F21A060

/

numero de DTE: 3502393004,

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

)

Brindar apoyo en la revisién de la cuocta financiera mensual para el renglén
presupuestario 031 "Jornal"

Apovyar en el andlisis y revision de cuota ejecutada del renglén presupuestario 031
“Jornal’

Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente

Apoyar en la elaboracién de contratos del renglén presupuestario 031 "Jornal"

Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGS8- de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal"

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionado al rengién
presupuestario 031 "Jornal”

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los
contratos de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal"

Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el rengldn presupuestario 031 "Jornal”, de la Dire
General de las Artes /
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i) Apoyar en el ingreso y egreso de toda la documentacién y actualizacion de datos
en los expedientes laborales a cargo de la Delegacién de Recursos Humanos

j) Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo a la Delegacién de Recursos MHumanos en la elaboracion de contratos
del renglon presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General de las Artes,
correspondientes al periodo del 01/01/2021 al 31/03/2021. .~

b) Se apoyé a la Delegacién de Recursos Humanos en la elaboracion del Acta de
baja y toma del personal 031 “Jornales” de la Seccién de Servicios Generales,
Centro Cultural de Escuintla y Centro Cultural Miguel Angel Asturias, de la
Direccion General de las Artes.

c) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en subir contratos del renglén
presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General de las Artes, al portal de la
Contraloria General de Cuentas (CGC). .

d) Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacion del oficio
solicitando el nimero de expediente a la Direccion de Recursos Humanos para la
creacién de los nuevos puestos del personal 031 “Jornales”, de la Direccion
General de las Arfes. ./

e) Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la creacion de los puestos del
personal 031 “Jornales”, en el sistema de Guatenominas.

f) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la elaboracién de
Movimientos de Personal para la contratacién para el Ejercicio Fiscal 2021./
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